
 
 

  
ПМ01Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации,   

ПМ 02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по 
инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации, 
ПМ 03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами, 

ПМ 04 Составление и использование бухгалтерской отчетности,  
ПМ 05 Выполнение работ по профессии «Кассир» 

Специальность  38.01.02  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
Курс _II - III_          Группа № 12 Б 
Код формирования общих компетенций ОК 1 - 9 
Код формирования профессиональных компетенций ПК 1.1-1.4; ПК 2.1-2.4; ПК 3.1- 3.4; ПМ 4.1-4.4; ПМ 5.1- 5.6 
Преподаватель  Кислинская Л.В. 

 
№ 
п\п 

Распределение учебного 
времени 

по профессиональному модулю 
Форма аттестации 

ПМ 01 ПМ 02 ПМ 03 ПМ 04 ПМ 05 

1 Запланировано на __1__ семестр - - -   - 

2 Запланировано на __2__ семестр - - -   - 

3 Запланировано на __3__ семестр - - -   - 

4 Запланировано на __4__ семестр 36 - -  36 дифференцированный зачет 
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5 Запланировано на __5__ семестр - 36 - - - дифференцированный зачет 

6 Запланировано на __6__ семестр - - 36 36 - дифференцированный зачет 

7 Всего часов по учебному плану 36 36 36 36 36   

 
 
 
Календарно - тематический план составлен в соответствии с Федеральный  Государственный Образовательный 

Стандарт  среднего профессионального образования по специальности  38.01.02  Экономика и бухгалтерский отчет 
(по отраслям), утвержден  приказом  Министерства образования и науки  Российской Федерации  от  2 августа 2013 г.  
№ 723, зарегистрированный в  Минюсте РФ 20 августа 2013 г.  № 29470 

 
Количество часов на освоение программы учебной и производственной практик. 
Всего  360 часа, в том числе, в рамках освоения профессиональных модулей.  
ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации: 
- учебная практика  (УП) 36  часов; 
- производственная практика  (ПП) 72 часа; 
ПМ.02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по 
инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации 
- учебная практика  (УП) 36 часов; 
- производственная практика  (ПП) 36 часов; 
ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 
- учебная практика  (УП) 36 часа; 
- производственная практика  (ПП) 36 часа. 
ПМ. 04 Составление и использование бухгалтерской отчетности 
- учебная практика  (УП) 36  часов; 
- производственная практика  (ПП) 36 часов; 
ПМ.05 Выполнение работ по профессии «Кассир» 
- учебная практика  (УП) 36часов. 
 



3 
 

Количество часов УП для 2 курса 
ПМ.01  Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации – 36 часов; 
ПМ.05   Выполнение работ по профессии «Кассир» – 36 часов. 
Количество часов УП для 3 курса 
ПМ.02  Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации 
имущества и финансовых обязательств организации – 36 часов; 
ПМ.03  Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами – 36 часов; 
ПМ.04  Составление и использование бухгалтерской отчетности – 36часов. 
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Содержание учебной практики по ПМ. 01Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 
учета имущества организации 

 

№ 
п/п 

Наименование разделов 
и тем занятий 

Кол-
во 

часов 

Коды 
формируемых 
компетенций 

Материальное и информационное 
обеспечение занятий Формы и методы контроля 

ОК ПК   
1 2 3 4 5 6 7 

4 семестр   36 2  КУРС  

Тема 1. Обрабатывать первичные 
бухгалтерские документы. 

6  

1 Заполнение справочников: 
контрагенты 

1 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания. 

2 Заполнение справочников: ОС, МПЗ 2 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания. 

3 Заполнение справочников: сотрудники 2 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания. 

4  Заполнение справочников: шаблоны 
для налоговых целей. 

1 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания. 

Тема 2. Разрабатывать и согласовывать 
с руководством организации рабочий 
план счетов бухгалтерского учета 
организации. 

1 
 

 

5 План счетов в компьютерной 
бухгалтерии. 

 

1 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.2 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. План счетов. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания.  
Устный опрос. 
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Тема 3. Проводить учет денежных 
средств, оформлять денежные и 
кассовые документы. 

6  

6 
 

Заполнение документов по кассе, 
расчётному счёту и расчёту с 
подотчётными лицами. 

6 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.3 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. План счетов 

Наблюдение за выполнением 
практического задания.  
Устный опрос. 

Тема 4. Формировать бухгалтерские 
проводки по учету имущества 
организации на основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета. 

20 

 

7 1. Учёт хозяйственных операций по 
поступлению ОС. Учёт хозяйственных 
операций по постановке на учёт ОС. 
Учёт хозяйственных операций по 
выбытию ОС.  

3 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. План счетов. 

Устный опрос. Наблюдение за 
выполнением практического 
задания.  Устный опрос. 

8 2. Заполнение документов по 
приобретению МПЗ и услуг. 
Заполнению документов на учёт ТЗР. 
Заполнение документов по отпуску 
МПЗ в производство. 

4 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. План счетов 

Устный опрос, тестирование. 
Наблюдение за выполнением 
практического задания.  
Устный опрос. 

9 3 Начисление зарплаты, страховых 
взносов во внебюджетные фонды. 

4 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. План счетов 

Наблюдение за выполнением 
практического задания.  
Устный опрос. 

10 4. Выпуск продукции из 
производства. Продажа продукции. 

 

3 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы. План счетов 

Наблюдение за выполнением 
практического задания.  
Устный опрос. 

11 5. Книга покупок, книга продаж. 
Оборотная ведомость по 
синтетическим счетам 

3 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия.  

Наблюдение за выполнением 
практического задания.   
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12 
 

6. Формирование 
регламентированных и налоговых 
отчётов 

3 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания.   

13 Контрольная работа 
(дифференцированный  зачет) 

3 1;2;3;4; 
5;6;7;8;9 

1.1; 1.2; 
1.3; 1.4  

Комплект тестового и практического 
задания.  ПК с установленной 
лицензированной программой «1С: 
Предприятие 8.3» конфигурация 
Бухгалтерия. Первичные бухгалтерские 
документы. План счетов. 

Экспертное  наблюдение и 
оценка результатов 
деятельности. 
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Содержание учеб ной практики по ПМ.02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, 
выполнения работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации 

№ 
п/п 

Наименование разделов 
и тем занятий 

Кол-
во 

часов 

Коды 
формируемых 
компетенций 

Материальное и информационное 
обеспечение занятий Формы и методы контроля 

ОК ПК   
1 2 3 4 5 6 7 

5 семестр 36 3 КУРС  
Тема 1. Формировать бухгалтерские 
проводки по учету источников 
имущества организации на основе 
рабочего плана счетов бухгалтерского 
учета. 

18  

1 1.  Первичный и сводный учет труда 
и его оплаты. 

 

5 1;2;3;4 
5;6;7;8;9 

2.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, бланки 
первичных бухгалтерских документов. 
План счетов. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания.   
Устный опрос. 

2 2. Синтетический и аналитический 
учет труда и его оплаты. Отчетность 
по труду. 

 

9 1;2;3;4 
5;6;7;8;9 

2.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, бланки 
первичных бухгалтерских документов. 
План счетов. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания.   
Устный опрос. 

3 3. Отражение в бухгалтерском учете 
операций по учету уставного, 
добавочного и резервного капитала 
предприятия и целевого 
финансирования. 

4 1;2;3;4 
5;6;7;8;9 

2.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, бланки 
первичных бухгалтерских документов. 
План счетов. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания.   
Устный опрос. 

Тема 2. Выполнять поручения 
руководства в составе комиссии по 
инвентаризации имущества в местах его 
хранения. 

 

10  
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4 Выполнение работ по инвентаризации 
имущества организации. 

10 1;2;3;4 
5;6;7;8;9 

2.2 Складское помещение училища. 
Инвентаризационная опись. Акт о 
контрольной проверке правильности 
проведения инвентаризации ценностей. 
Сличительная ведомость результатов 
инвентаризации. 

Наблюдение за выполнением 
практического задания.   
Устный опрос. 

Тема 2. Проводить подготовку к 
инвентаризации проверку 
действительного соответствия 
фактических данных инвентаризации 
данным учета. 

2  

5 Выполнение работ по 
инвентаризации имущества 
организации. 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;9 

2.2 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 
Инвентаризационная опись. Акт о 
контрольной проверке правильности 
проведения инвентаризации ценностей. 
Сличительная ведомость результатов 
инвентаризации, план счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания.   
Устный опрос. 

Тема 3. Отражать в бухгалтерских 
проводках зачет и списание недостачи 
ценностей (регулировать 
инвентаризационные разницы) по 
результатам инвентаризации. 

2  

6 Отражение в учете операций по 
инвентаризации имущества и 
обязательств организации. 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;9 

2.3 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 
Инвентаризационная опись. Акт о 
контрольной проверке правильности 
проведения инвентаризации ценностей. 
Сличительная ведомость результатов 
инвентаризации, план счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания.    
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Тема 4. Проводить процедуры 
инвентаризации финансовых 
обязательств организации. 

2  

7 Выполнение работ по инвентаризации 
финансовых обязательств 
организации.   

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;9 

2.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания.    

8 
 

Контрольная работа 
(дифференцированный  зачет) 

3 1;2;3;4 
5;6;7;8;9 

2.1; 2.2; 
2.2;2.3; 
2.4 

Комплект тестового и практического 
задания,  ПК с установленной 
лицензированной программой «1С: 
Предприятие 8.3» конфигурация 
Бухгалтерия, план счетов.  

Экспертное  наблюдение и 
оценка результатов 
деятельности. 
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Содержание учебной практики по ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами  
 

№ 
п/п 

Наименование разделов 
и тем занятий 

Кол-
во 

часов 

Коды 
формируемых 
компетенций 

Материальное и информационное 
обеспечение занятий Формы и методы контроля 

ОК ПК 
1 2 3 4 5 6 7 

6 семестр 36 3  КУРС  
Тема 1. Формировать бухгалтерские 
проводки по начислению и 
перечислению налогов и сборов в 
бюджеты различных уровней. 

22  

1  Составление регистров 
синтетического и аналитического 
учета по счету 68 «Расчеты по 
налогам и сборам». 

0,5 1;2;3;4 
5;6;7;8
;9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания.  

2 Оформление бухгалтерских 
проводок по начислению и 
перечислению по всем видам 
налогов: федеральным, 
региональным, местным 

0,5 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания.  

3 Порядок расчета и уплаты налога на 
прибыль. Заполнение декларации. 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

4 Порядок расчета и уплаты НДС. 
Заполнение декларации. 
Составление счетов-фактур.  

5 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 
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5 Порядок расчета и уплаты на 
имущество. Заполнение 
декларации. 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

6 Порядок расчета и уплаты НДФЛ. 
Заполнение форм 2-НДФЛ, 3-
НДФЛ, 6-НДФЛ. 

3 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

7 Порядок расчета и уплаты 
транспортного налога. Заполнение 
декларации. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

8 Порядок расчета и уплаты 
земельного налога. Заполнение 
декларации. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

9 Исчисление акциза. Заполнение 
декларации. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

10 Государственная пошлина. 1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

11 Сборы за пользование объектами 
животного мира и за пользование 
объектами водных биологических 
ресурсов. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 
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12 Порядок расчета и уплаты водного 
налога. Заполнение декларации. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

13 Порядок расчета и уплаты ЕНВД. 
Заполнение декларации. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

14 Порядок расчета и уплаты ЕУСН. 
Заполнение декларации. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

15 Порядок расчета и уплаты ЕСХН. 
Заполнение декларации. 

 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

Тема 2. Оформлять платежные 
документы для перечисления налогов и 
сборов в бюджет, контролировать их 
прохождение по расчетно-кассовым 
банковским операциям. 

1  

16 Составление платежных поручений. 

 

 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.2 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

Тема 3. Формировать бухгалтерские 
проводки по начислению и 
перечислению страховых взносов во 
внебюджетные фонды. 

10  

17 Составление регистров 
синтетического и аналитического 
учета по счету 69 «Расчеты по 

3 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.3 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 
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социальному страхованию». 
Начисление сумм страховых 
взносов в Пенсионный Фонд РФ, 
Фонд социального страхования РФ, 
Фонд обязательного медицинского 
страхования РФ. 

 

счетов. 

18 Начисление сумм страховых 
взносов от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных 
заболеваний. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.3 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

19 Расчет выплат за счет ФСС РФ. 6 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.3 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия, план 
счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

Тема 4.    Оформлять платежные 
документы на перечисление страховых 
взносов во внебюджетные фонды, 
контролировать их прохождение по 
расчетно-кассовым банковским 
операциям. 

1  

20 Составление платежных поручений 

 

1 1;2;3;4 ; 
5;6;7;8;
9 

3.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

21 Контрольная работа 
(дифференцированный  зачет) 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

3.1; 3.2 
3.3; 3.4 

Комплект тестового и практического 
задания.  ПК с установленной 
лицензированной программой «1С: 
Предприятие 8.3» конфигурация 
Бухгалтерия, план счетов. 

Экспертное  наблюдение и 
оценка результатов 
деятельности. 
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Содержание учебной практики по ПМ.04 Составление и использование бухгалтерской отчетности 
 

№ 
п/п 

Наименование разделов 
и тем занятий 

Кол-
во 

часов 

Коды 
формируемых 
компетенций 

Материальное и информационное 
обеспечение занятий 

Формы и методы контроля 

ОК ПК 
1 2 3 4 5 6 7 

6 семестр 36 3  КУРС  
Тема 1. Отражать нарастающим 
итогом на счетах бухгалтерского учета 
имущественное и финансовое 
положение организации, определять 
результаты хозяйственной 
деятельности за отчетный период. 

8  

1  Составление бухгалтерской 
отчетности. 

8 1;2;3;4 
5;6;7;8
;9 

4.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

Тема 2. Составлять формы 
бухгалтерской отчетности в 
установленные законодательством 
сроки. 

6  

2 Составление бухгалтерской 
отчетности. 

6 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

4.2 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

Тема 3. Формировать бухгалтерские 
проводки по начислению и 
перечислению страховых взносов во 
внебюджетные фонды. 

6  

3 Составление налоговых деклараций, 
отчетов по страховым взносам во 
внебюджетные фонды и формы 
статистической отчетности, 

6 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

4.3 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 
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входящие в бухгалтерскую 
отчетность. 

Тема 4.    Проводить контроль и анализ 
информации об имуществе и 
финансовом положении организации, 
ее платежеспособности и доходности. 

14  

4 Использование бухгалтерской 
отчетности для анализа 
финансового состояния 
организации; 

7 1;2;3;4 ; 
5;6;7;8;
9 

4.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

5 Анализ информации о финансовом 
положении организации, ее 
платежеспособности и доходности. 

7   ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

6 Контрольная работа 
(дифференцированный  зачет) 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

4.1; 4.2 
4.3; 4.4 

Комплект тестового и практического 
задания.  ПК с установленной 
лицензированной программой «1С: 
Предприятие 8.3» конфигурация 
Бухгалтерия, план счетов. 

Экспертное  наблюдение и 
оценка результатов 
деятельности. 
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Содержание учебной практики по ПМ.05 Выполнение работ по профессии «Кассир» 

№ 
п/п 

Наименование разделов 
и тем занятий 

Кол-
во 

часов 

Коды 
формируемых 
компетенций 

Материальное и информационное 
обеспечение занятий Формы и методы контроля 

ОК ПК 
1 2 3 4 5 6 7 

4 семестр 36 2  КУРС  
Тема 1. Работать с нормативно-
правовыми актами, положениями, 
инструкциями, другими 
руководящими материалами и 
документами по ведению кассовых 
операций. 

2  

1  Изучение порядка оформления 
операций по наличным и 
безналичным операциям. 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8
;9 

5.1 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. План счетов. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

Тема 2. Осуществлять операции с 
денежными средствами, ценными 
бумагами, бланками строгой 
отчетности 

20  

2 Заполнение первичных документов 
по кассе. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Расходные кассовые ордера, приходные 
кассовые ордера. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания.  

3 Изучение приема денежной 
наличности по приходным 
кассовым ордерам. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Макеты денег, приходные кассовые 
ордера. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. 

4 Изучение выдачи денежной 
наличности по расходным кассовым 
ордерам. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Макеты денег, расходные кассовые 
ордера. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. 
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5  Изучение проверки наличия в 
первичных бухгалтерских 
документах обязательных 
реквизитов. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Расходные кассовые ордера, приходные 
кассовые ордера. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. 

6 Изучение формальной проверки 
документов, проверки по существу, 
арифметическая проверки. 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Первичные бухгалтерские документы, 
калькуляторы. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

7 Изучение группировки первичных 
бухгалтерских документов по ряду 
признаков. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Первичные бухгалтерские документы. Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

8  Изучение таксировки и контировки 
первичных бухгалтерских 
документов. 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Первичные бухгалтерские документы, 
план счетов, калькулятор. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

9 Заполнение учетных регистров. 

 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Кассовая книга, журнал- ордер №1, 
ведомость №1. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания 

10 Изучение подготовки первичных 
бухгалтерских документов для 
передачи в текущий бухгалтерский 
архив. 

0,5 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Расходные кассовые ордера, приходные 
кассовые ордера,  кассовая книга, 
журнал- ордер №1, ведомость №1. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания 

11  Изучение подготовки первичных 
бухгалтерских документов для 
передачи в постоянный архив по 
истечении установленного срока 
хранения. 

0,5 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Расходные кассовые ордера, приходные 
кассовые ордера,  кассовая книга, 
журнал- ордер №1, ведомость №1. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. 

12  Изучение исправления ошибок в 
первичных бухгалтерских 
документах 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Первичные бухгалтерские документы. Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 
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13 Заполнение кассового отчета 
кассира. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 Справка-отчет кассира -операциониста, 
кассовая книга кассира- операциониста, 
ККМ 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. 

14 Изучение навыков работы на 
контрольно-кассовой машине. 

6 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 ККМ, кассовая лента. Наблюдение за выполнение 
практического задания. 

15 Изучение порядка работа на ПК в 
программе «1С: Бухгалтерия 
предприятия 8»: ввод исходных 
данных, необходимых для 
корректного ведения учета кассовых 
операций. 

1 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.2 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. 

Тема 3. Формировать бухгалтерские 
проводки по учету денежных средств 
на основе рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета. 

8  

16 Изучение порядка оформления 
операций по наличным и 
безналичным операциям. 

 

8 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.3 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы, учетные 
регистры. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

Тема 4.    Определять и соблюдать 
правила  лимита кассы. 

1  

17 Изучение лимита кассы. 1 1;2;3;4 ; 
5;6;7;8;
9 

5.4 ПК с установленной лицензированной 
программой «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурация Бухгалтерия. Первичные 
бухгалтерские документы, учетные 
регистры.Калькуляторы. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

Тема 5. Проводить инвентаризацию 
кассы и имеющихся наличных 
денежных средств. 

2  
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18 

 

Изучение порядка проведения 
ревизии кассы на предприятии.   

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

5.5 Макеты денег, Первичные 
бухгалтерские документы, учетные 
регистры, калькуляторы, акт 
инвентаризации наличных денежных 
средств, инвентаризационная опись 
ценных бумаг и бланков строгой 
отчетности. 

Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

Тема 6. Организовывать грамотное  и 
безопасное хранение денежной 
наличности в кассе предприятия. 

1  

19 Изучение организации кассы 1 1;2;3;4 
5;6;7;8
;9 

5.6 Макет денег, макет сейфа. Наблюдение за выполнение 
практического задания. Устный 
опрос. 

20 Контрольная работа 
(дифференцированный  зачет) 

2 1;2;3;4 
5;6;7;8;
9 

4.1; 4.2 
4.3; 4.4 

Комплект тестового и практического 
задания.  ПК с установленной 
лицензированной программой «1С: 
Предприятие 8.3» конфигурация 
Бухгалтерия, план счетов. 

Экспертное  наблюдение и 
оценка результатов 
деятельности. 
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Информационное обеспечение обучения 

Основные источники: 

№ 
п/п Наименование Автор Издательство, год издания 

1 «Бухгалтерский учет» В.М. Богаченко, Н.А. 
Кириллова 

Р на Д: 2015 

2 Самоучитель по бухгалтерскому и налоговому учету и 
отчетности» 

Т.Н. Беликова «Юрайт», 2015г 

3 Основы бухгалтерского учета, налогов и аудита. Н.В. Брыкова «Академия», 2015 

4 Документирование хозяйственных операций и ведение 
бухгалтерского учета имущества организации. 

Н.П. Любушин. КНОРУС, 2017 

5 Налоговый кодекс Российской Федерации   
6 Налоги и налогооблажение. Д.Г. Черникова, Ю.Д. 

Шмелева 
«Юрайт», 2015г 

7 Налоги и налогообложение В.Ф. Тарасова КНОРУС, 2009 

8 Учет и ведение кассовых операций В.И. Нестеров ДИС. 2013 
 
Дополнительные источники: 

№ 
п/п Наименование Автор Издательство, год издания 

1 Бухгалтерский учет в сельскохозяйственных организациях Г.М. Лисович Финансы и статистика, 2004 
3 Бухгалтерский учет в сельском хозяйстве Н.Г. Белова, Л.И. Хоружий   Эксмо,2010. 
4 Финансы, денежное обращение и кредит И.И. Глотова Феникс, 2015 

Интернет-ресурсы: 
1.Бухгалтерия.RU 
2.http://ivo.garant.ru/ 
3.http://consultant.ru 
4 www.nalog.ru  
5www.minfin.ru 
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