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1. Общие положения 
 

        Одной      из       важнейших     стратегических        задач       современной 

профессиональной    школы     является      формирование  профессиональной 

компетентности будущих специалистов. Квалификационные характеристики 

по     профессиям      среднего    профессионального      образования       новых 

образовательных  стандартов третьего поколения содержат такие требования, 

как умение   осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой 

для    постановки   и решения профессиональных задач, профессионального и 

личностного     развития;     использовать  информационно-коммуникативные 

технологии    для     совершенствования     профессиональной    деятельности; 

заниматься     самообразованием.    Обозначенные    требования  к подготовке  

студентов   делают их конкурентоспособными на современном рынке труда. 

       В этой связи,  всё большее значение приобретает самостоятельная работа 

обучающихся,   создающая    условия   для  формирования у них готовности и 

умения    использовать    различные     средства   информации с целью поиска 

необходимых знаний. 

      Самостоятельная     работа     определяется     как     индивидуальная    или 

коллективная   учебная деятельность, осуществляемая без непосредственного 

руководства     педагога, но      по      его      заданиям    и    под его контролем.      

Самостоятельная   работа всегда завершается какими-либо результатами. Это 

выполненные     задания,       упражнения,     решенные      задачи, написанные 

сочинения,    заполненные    таблицы, построенные графики, подготовленные 

ответы на вопросы. 

     Таким образом, широкое использование методов самостоятельной работы, 

побуждающих        к    мыслительной и практической деятельности, развивает 

столь    важные     интеллектуальные     качества человека, обеспечивающие в 

дальнейшем    его     стремление     к     постоянному    овладению  знаниями и 

применению    их   на практике.    Самостоятельная работа  является одной из 

основных    форм   внеаудиторной   работы при реализации учебных планов и 

программ.   В    связи    с    этим    она    распределяется  преподавателями при 
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составлении   календарно-тематических    планов, рабочих программ  и фонда 

оценочных    средств    по  учебным дисциплинам и составляет 50% от общей 

учебной нагрузки. 
 

2. Виды самостоятельных работ  

        Целью     самостоятельной     работы     студентов     является   овладение 

фундаментальными     знаниями, профессиональными умениями и навыками, 

опытом творческой, исследовательской деятельности. 

     По профессиональному  модулю ПМ.02 Ведение     бухгалтерского    учета  

источников  формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации 

имущества      и     финансовых      обязательств    организации       МДК.02.01.    

Практические   основы     бухгалтерского     учета  источников формирования 

имущества МДК.02.02.  Бухгалтерская технология проведения и оформления 

инвентаризации практикуются следующие  виды   и   формы    

самостоятельной работы студентов:  

 практические работы;  

 индивидуальные                  задания      (решение       задач,    заполнение 

бухгалтерских документов); 

 тестирование; 

 отработка изучаемого материала по печатным и электронным 

источникам, конспектам лекций; 

 выполнение контрольных и самостоятельных работ. 

3. Виды внеаудиторной самостоятельной работы  
                  В учебном процессе выделяют два вида самостоятельной работы: 

            - аудиторная; 

              - внеаудиторная. 

Если   аудиторная  самостоятельная работа выполняется на учебных занятиях 

под   непосредственным   руководством   преподавателя  и по его заданию, то 

внеаудиторная   самостоятельная   работа выполняется учащимся по заданию 

преподавателя, но без его непосредственного участия. 
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     Содержание     внеаудиторной    самостоятельной    работы определяется в 

соответствии   с     рекомендуемыми   видами   заданий согласно примерной и 

рабочей программ учебной дисциплины. 

    Используются следующие виды внеаудиторной самостоятельной работы: 

 

 подготовка и написание рефератов, сообщений на заданные темы 

(учащемуся предоставляется право выбора темы); 

 самостоятельное     решение    ситуационных   задач   с использованием 

условий    из    задачников,   составление   задач  с  предоставлением эталонов 

ответов; 

 подготовка к участию в научно-практических конференциях; 

 подготовка схем, таблиц; 

 подготовка к практическим и контрольным работам, зачётам; 

 выполнение проектов. 

4. Памятка преподавателю 

по организации самостоятельной работы студентов 

1. Самостоятельную   работу    необходимо    организовывать  во всех звеньях 

учебного процесса, в том числе и в процессе усвоения нового материала. 

2. Студентов     необходимо     ставить   в     активную     позицию,   делать  их 

непосредственными участниками процесса познания. 

3. Организация    самостоятельной   работы должна способствовать развитию 

мотивации учения. 

4. Самостоятельная  работа должна носить целенаправленный характер, быть 

чётко сформулированной. 

5. Содержание    самостоятельной     работы    должно обеспечивать полный и 

глубокий комплекс заданий студентам. 

6. В    ходе    самостоятельной     работы    необходимо  обеспечить сочетание 

репродуктивной и продуктивной учебной деятельности студента. 

7. При    организации    самостоятельной   работы необходимо предусмотреть 

адекватную обратную связь, т.е. правильно организовать систему контроля. 
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5. Расчетные задания. 

Расчетные задания направлены на систематизацию, закрепление и 
расширение теоретических и практических знаний. В результате выполнения 
расчетных заданий Вы научитесь рассчитывать различные параметры 
объектов или процессов. 

Выполнение расчетных заданий включает несколько операций, которые 
должны определенным образом соединяться между собой и применяться в 
установленной последовательности в соответствии со складывающейся 
логикой решения. Именно эта последовательность и должна привести к 
положительному результату. 

Алгоритм самостоятельной работы по выполнению расчетных заданий: 
1) Внимательно прочитайте учебный материал по изучаемой теме 

(конспект). В случае необходимости воспользуйтесь справочными 
материалами. 

2) Выпишите формулы из конспекта (справочного материала) по изучаемой 
теме. 

3) Обратите внимание, как использовались данные формулы при 
выполнении заданий на учебном занятии. 

4) Запишите Ваш вариант задания.  
5) Проанализируйте условия задания и определите алгоритм его решения. 
6) Выполните расчеты.  

Решите предложенное задание, используя выписанные формулы.  
7) Оформите решение. 

При необходимости снабдите решение схемами, рисунками. 
8) Проанализируйте полученный результат (проверьте правильность 

подстановки в формулы численных значений, правильность расчетов, 
правильность вывода неизвестной величины из формулы и т.п.).  

К критериям оценки самостоятельной работы по выполнению расчетных 
заданий относятся: 
 грамотная запись условия задания и его решения; 
 грамотное использование формул; 
 грамотное использование справочной литературы; 
 точность и правильность расчетов. 
 

Распределение расчетных заданий по темам предмета МДК.02.01. 
 

№п/п Разделы Кол-во 
заданий 

Темы Кол-
во  

часов 
1.1.18. Решение задач по теме «Учет труда 

и его оплаты». 
1  Начисление заработной платы 

и удержаниям из нее. 
2 

1.2.6. Решение задач по определению 
финансового результатов по 
обычным видам деятельности. 

1 Выявление финансового 
результата от обычных и 
прочих видов деятельности. 

2 
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1.2.7. Решение задач по определению 
финансового результата по прочим 
видам деятельности. 

1 Формирование конечного 
финансового результата и 
использованию прибыли. 

2 

1.2.8. Решение производственных 
ситуаций по учету 
нераспределенной прибыли 

1 Определение порядка 
формирования и возможных 
направлений использования 
прибыли в зависимости от вида 
осуществляемой деятельности. 

2 
 
 

1.3.6. Порядок формирования и учет 
добавочного и резервного капитала. 

1 Формирование собственного 
капитала предприятия. 

4 

1.4.3. Решение задач по учёту кредитов и 
займов предприятия. 

1 Кредиты и займы полученные и 
выданные. 

3 

   Всего:  15 
 

Распределение расчетных заданий по темам предмета МДК.02.02. 
 

№п/п Разделы Кол-во 
заданий 

Темы Кол-
во  

часов 
1.3.6. Решение производственных задач по 

проведению выверки финансовых 
обязательств организации. 

1 Отражение  результатов 
инвентаризации. 

24 

   Всего:  24 
 

6.  Изучение нормативно-законодательных актов. 
      Нормативно-законодательные    акты   изучают    с    помощью     системы 
«Консультант Плюс». В системе «Консультант Плюс» есть 4 вида поиска: 

1. быстрый поиск; 
2. карточка поиска; 
3. правовой навигатор; 
4. поиск по прессе и книгам. 

«Быстрый поиск» ищет по словам, фразам, по контексту. 
В «Карточке поиска» можно выбирать раздел для поиска, такой как 
«Законодательство» или «Финансовые и кадровые консультации», для 
каждого раздела будут свои собственные поля. 
«Правовой навигатор»- если Вы не знаете, какими именно словами сделать 
правильный запрос, чтобы программа Вас поняла. В нем собрано множество 
ситуаций поиска, которые Вам обязательно помогут. Просто вводите какие-
то ключевые слова, и выбирайте нужную ситуацию из получившегося 
списка. 
«Пресса и книги»- удобный поиск по изданиям, вводите интересующий Вас 
журнал и получайте архив его выпусков. 
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Распределение изучения нормативно-законодательных актов по 
темам предмета МДК.02.01. 

 
№п/п Разделы Наименование нормативно-

законодательного акта 
Кол-во  
часов 

1.1.1. Законодательство РФ о бухгалтерском 
учёте. Международные стандарты 
бухгалтерского учёта. 

 Изучение нормативно-правовых 
документов, регулирующих вопросы 
труда и заработной платы. 
 

1 

1.2.1. Нормативная база учёта 
формирования и использования 
финансовых результатов. 

Изучение  ПБУ 9/99 «Доходы 
организации» и ПБУ 10/99 «Расходы 
организации». 

2 

1.3.4. Учёт целевого финансирования 
предприятия. 

Работа с нормативными документами: 
ПБУ 13/2000 «Учет государственной 
помощи» 

2 

1.4.1. Учёт расчётов по краткосрочным 
кредитам и займам. 

Работа с нормативными документами: 
ПБУ 15/01 «Учет займов и кредитов и 
затрат по их обслуживанию». 

2 

  Всего:  7 
 

7. Составление схем, графиков, диаграмм, таблиц. 
 

Составление схем, графиков, диаграмм, таблиц – это вид графического 
способа отображения информации. Целью этого вида самостоятельной 
работы является развитие умения выделять главные элементы, устанавливать 
между ними соотношение, отслеживать ход развития, изменения какого-либо 
процесса, явления, соотношения каких-либо величин и т. д.  

Схемы, графики, диаграммы или таблицы применяются для 
отображения фактического и цифрового материала, что придает ему 
большую наглядность.  

Схема является иллюстративным графическим средством изложения 
содержания исследования. Схемы - это плоскостные фигуры 
(многоугольники, прямоугольники, круги) с надписями и линиями связи. 
Схемы представляют собой соотношение частей в неком целом объекте. Это 
приближенный наглядный образ устройства или структурная характеристика 
какого-то объекта, процесса или явления.  

Виды схем:  
 схемы управления, когда рисуется структура управления каким-то 

объектом;  
 функциональные схемы, раскрывающие линии и направления 

зависимости составных частей;  
 табличные схемы с указанием точных данных об объекте 

схематизации;  
 схемы построения, раскрывающие структуру чего-либо. 
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Схемы помещаются, как правило, под текстом, объясняющим схему и 
интерпретирующим ее.  

Графики - это наглядное изображение словесного материала 
посредством арифметических и геометрических средств и художественных 
образов: чисел, плоскостей, линий, точек и др. С помощью графики 
устанавливается соотношение определенных величин, их функциональная 
взаимозависимость. 

График представляет собой линию, которая изображает зависимость 
между переменными. Для построения любого графика разрабатывается 
система координат как пространственная система отсчета. На оси графика 
наносятся шкалы, характеризующие числовое значение замеряемых 
факторов. 

График помещается непосредственно сразу после текста о его 
построении и ссылки на него. График словесно описывается в тексте работы, 
объясняется динамика показателей и их взаимозависимость, раскрываются 
выявленные тенденции. 

Диаграммы используются главным образом для изображения 
соотношения между величинами. Это способ графического изображения 
величин при помощи фигур (секторов, столбцов и т.п.), площади которых 
пропорциональны величинам.  

Основные виды диаграмм: 
 столбиковые (ленточные) диаграммы - изображают зависимость 

величин в виде прямоугольников одинаковой ширины, вытянутых 
вверх. Высота столбика соответствует изображаемой величине. Как 
правило, такие диаграммы используются при многократных 
замерах одних и тех же показателей, но распределенных во времени 
или пространстве; 

 секторные диаграммы - диаграммы, в которых числа (обычно 
проценты) изображены в виде круговых секторов. Секторная 
диаграмма представляет собой круг, разделенный на секторы в 
соответствии с изображаемыми ими величиной. Такие диаграммы 
делаются с рисунками на каждом секторе, изображающими 
замеряемую величину. Используются секторные диаграммы при 
распределении чего-то целого между кем-то или чем-то другим.  

 диаграмма Венна - это геометрическое изображение отношений 
объемов понятий или других величин между собой посредством 
пересекающихся или входящих друг в друга контуров. С помощью 
диаграммы Венна удобно показывать соотношение понятий, зоны 
формирования анализируемых ситуаций, качеств, состояний. 

Таблица - это графическая форма представления количественных и 
качественных данных в предельно сжатой форме. Она строится на основании 
функциональных зависимостей каких-либо данных. 

Таблицы состоят из текстовой и цифровой части. Текстовая часть - это 
заголовки разделов (графов). Цифровая часть - числа и их соотношение. При 
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этом числа должны выражаться в единой числовой системе (круглые числа, 
десятичные дроби до десятых или сотых долей). На скрещивании 
вертикальных графов и горизонтальных строчек устанавливается смысловая 
связь между понятиями. 

В структуре таблицы выделяют головку - словесную информацию в 
заголовках граф. Это те явления и предметы, которые будут 
характеризоваться количественно. Как правило, это делается в боковом 
заголовке. В таблицу также входят вертикальные столбцы – графы для 
помещения чисел. Заголовки граф входят в головку таблицы. 

Первая графа, как правило, указывает порядковый номер замеряемого 
положения. Вторая графа - это боковой заголовок, указывающий на то, что 
замеряется. Третья и последующие графы - содержат информацию о том, что 
замеряется и что указывается в боковом заголовке. Таблица может иметь 
последнюю вертикальную графу под названием «Итого». Она может быть и 
горизонтальной, проставляемой в конце таблицы. Есть также графа «Всего». 
При этом «итого» обозначает промежуточные итоги, а «всего» - сумму 
частных итогов. 

Виды таблиц: 
 простая таблица, содержащая перечень данных об одном явлении; 
 групповая таблица, где данные разделяются по конкретному 

признаку; 
 комбинированная таблица, где деление данных осуществляется 

сразу по нескольким признакам. 
При составлении таблицы важно выбрать существенные характеристики 

предмета изучения, точно сгруппировать материал, учесть сопоставимость 
данных, их однородность. В таблицах необходимо приводить только точные 
данные. 

Алгоритм самостоятельной работы по составлению схем, графиков, 
диаграмм, таблиц: 
1) Внимательно прочитайте учебный материал по изучаемой теме.  
2) Выберите наиболее эффективный графический способ отображения 

учебного материала. 
3) Ознакомьтесь с образцами оформления схем, графиков, диаграмм или 

таблиц, прдложенных преподавателем. 
4) Продумайте конструкцию схемы, графика, диаграммы или таблицы: 

расположение порядковых номеров, терминов, примеров, пояснений, 
числовых значений и т.д. 

5) Начертите схему, график, диаграмму, таблицу и заполните необходимым 
содержимым. 

6) Проверьте структурированность материала, наличие логической связи 
изложенной информации. 

К критериям оценки самостоятельной работы по составлению схем, 
графиков, диаграмм, таблиц относятся: 
 соответствие содержания работы изучаемой теме; 
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 правильная структурированность представленного материала;  
 наличие логической связи изложенной информации; 
 аккуратность выполнения работы. 
 

Распределение схем по темам предмета МДК.02.01. 
 

№п/п Разделы Кол-во 
схем 

Темы Кол-
во  

часов 
1.1.2. Виды, формы и системы 

оплаты труда. 
1  Виды, формы и системы оплаты труда. 2 

1.2.2. 
 

Учет финансовых 
результатов. 

1 Классификация затрат на производство и 
продажу продукции, работ, услуг; 
Классификация доходов и расходов 
организации. 

2 

   Всего:  4 
 

Распределение таблиц по темам предмета МДК.02.01. 
 

 
№п/п Разделы Кол-во 

таблиц 
Темы Кол-

во  
часов 

1.3.5. Порядок формирования и учет уставного 
капитала. 

1  Особенности формирования 
уставного (складочного) 
капитала в зависимости от 
организационно-правовой 
формы предприятия. 

2 

   Всего:  2 
 

Распределение таблиц по темам предмета МДК.02.02. 
 

№п/п Разделы Кол-во 
таблиц 

Темы Кол-
во  

часов 
1.1.2. Цели и периодичность проведения 

инвентаризации имущества. Задачи и 
состав инвентаризационной комиссии. 

1  Периодичность проведения 
инвентаризации имущества 
и обязательств. 

4 

   Всего:  4 
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